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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
по участию образовательных организаций высшего образования  

в конкурсном отборе для назначения стипендий имени А.С. Макаренко,  
имени В.А. Сухомлинского, имени К.Д. Ушинского, имени Л.С. Выготского  

и имени Н.М. Карамзина на 2026/27 учебный год 
 

1.Образовательная организация высшего образования (далее – ООВО) в 
целях участия в конкурсном отборе на получение стипендий имени А.С. 
Макаренко, имени В.А. Сухомлинского, имени К.Д. Ушинского, имени Л.С. 
Выготского, имени Н.М. Карамзина на 2026/27 учебный год (далее соответственно 
– конкурс, стипендии) определяет сотрудника, ответственного за работу с сайтом 
https://stipendia-edu.ru в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» (далее – платформа). 

 
2.Для получения доступа к платформе ООВО направляет в адрес Оператора 

на электронную почту ismprf@vspu.ru исходящее письмо, подписанное 
руководителем организации (лицом, уполномоченным на подписание 
сопроводительного письма, с приложением копий документов, подтверждающих 
полномочия такого лица). Письмо должно содержать: 

а) полное наименование организации, согласно уставу; 
б) ФИО, должность, контактный номер телефона и электронная почта 

сотрудника организации, ответственного за работу с платформой. 
Шаблон письма – Приложение №1 к настоящим Методическим 

рекомендациям. 
В течение трех рабочих дней после поступления письма Оператор формирует 

аккаунт и предоставляет сотруднику организации, ответственному за работу с 
платформой доступ к нему. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://stipendia-edu.ru/
mailto:ismprf@vspu.ru


3.Сотрудник ООВО используя логин и пароль, направленный Оператором, 
авторизуется на платформе. 

 
В разделе «Документы» размещены нормативные акты Правительства 

Российской Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации, 
регламентирующие проведение конкурса. 

 
4. Для формирования заявки на претендента в личном кабинете ООВО 

необходимо нажать «Новая заявка» 

 
 
 
 



5.Перед формированием перечня достижений сотрудник заполняет 
персональные данные на претендента. 

 
 
Указываются:  
полные ФИО претендента в именительном падеже; 
именная стипендия; 
специальность или направление подготовки (указывается полное 

наименование, например «44.03.05 «Педагогическое образование» (с двумя 
профилями подготовки) Профили: «История», «Обществознание»); 

профиль (указывается направленность (профиль) обучения (либо один из 
профилей в случае, если их несколько) соответствующий именной стипендии; 

уровень получаемого образования; 
курс, на котором в данный момент обучается претендент; 
год окончания. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6.В разделе успеваемость указываются сведения о количестве оценок (в том 
числе оценок «отлично» и «хорошо») за конкурсный период (с 1 марта 2025 года по 
28 февраля 2026 года). 

  
 
7.В разделе «Контактные данные и ОПД» заполняются необходимые 

персональные данные на претендента. В случае, если у претендента произошли 
изменения в ФИО и в данный момент они отличаются от ФИО в документах, 
подтверждающих достижения – необходимо поставить отметку в 
соответствующем поле. После этого в появившемся окне загрузить документ, 
подтверждающий смену ФИО. 

 
 



В поля сотрудник ООВО заполняет следующие персональные данные 
претендента: 

телефон 
электронная почта 
дата рождения  
паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, код подразделения, орган 

выдавший документ, адрес регистрации, адрес для почтовой корреспонденции). 

 
 
8.В конце данного раздела необходимо прикрепить документы, 

подтверждающие сведения, указанные в полях данного раздела. 
В поле «Справка об обучении» загружается документ, подтверждающий 

направленность (профиль) обучения претендента, уровень получаемого 
образования, курс обучения, срок завершения обучения, подписанный 
руководителем организации (лицом, уполномоченным на подписание указанного 
документа, с приложением копий документов, подтверждающих полномочия 
такого лица) или заверенная им копия такого документа; 

В поле «Зачетная книжка» загружается документ, подтверждающий 
успеваемость претендента за конкурсный период (с 1 марта 2025 года по 28 
февраля 2026 года) и отсутствие академической задолженности за весь период 
обучения, подписанный руководителем организации (лицом, уполномоченным на 
подписание указанного документа, с приложением копий документов, 
подтверждающих полномочия такого лица), или заверенная им копия такого 
документа; 

В случае обучения претендента на первом курсе по образовательным 
программам высшего образования – программам магистратуры в поле «Зачетная 
книжка» помимо документа, подтверждающего успеваемость загружается 



копия документа об образовании и о квалификации (диплом бакалавра, диплом 
специалиста), подтверждающего отсутствие в приложении к нему по результатам 
государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
(государственный экзамен и (или) защита выпускной квалификационной работы) 
оценок «удовлетворительно», заверенная руководителем организации (лицом, 
уполномоченным на заверение указанной копии, с приложением копий 
документов, подтверждающих полномочия такого лица); 

 
9.После заполнения всех разделов данного шага и прикрепления всех 

необходимых документов, откроется возможность перейти к следующему шагу. 
 
10.Теперь для заполнения доступен раздел, в котором указываются 

достижения претендента в области педагогического образования за конкурсный 
период (с 1 марта 2025 года по 28 февраля 2026 года). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11.В случае признания претендента победителем или призером 
международной, всероссийской ведомственной олимпиады, конкурса, 
соревнования, состязания или иного мероприятия, направленных на выявление 
учебных достижений кандидата – они указываются в разделе «Учебная 
деятельность». 

   
 
В данном разделе указывается: 
вид мероприятия; 
уровень мероприятия; 
наименование достижения (указывается документ, статус, полученный 

претендентом и за какое мероприятие он получен, например «Диплом победителя 
Всероссийской студенческой олимпиады «Педагогическое проектирование»); 

статус, полученный претендентом; 
дата достижения. 
 
В поле «Скан документа» загружается копия документа, подтверждающая 

достижение претендента, заверенная руководителем организации (лицом, 
уполномоченным на заверение указанной копии документа, с приложением 
документов, подтверждающих полномочия такого лица). Документ должен 
содержать уровень мероприятия, статус претендента, дату проведения 
мероприятия.  

 
 
 
 



12.После заполнения всех полей и прикрепления документов необходимо 
нажать «Добавить достижение». Оно отобразится в списке достижений.  

 
 
13. В случае наличия у претендента публикации в научном (учебно-научном, 

учебно-методическом) международном, всероссийском или ведомственном 
издании – она указывается в разделе «Научная деятельность». 

 
В данном разделе указывается: 
место публикации; 
библиографическая ссылка; 
дата публикации; 



ссылка на раздел с информацией о публикации в Научно электронной 
библиотеке. 

 
 
14. После заполнения всех полей и прикрепления документа необходимо 

нажать «Добавить достижение». Оно отобразится в списке достижений. 

 
 
 
 
 
 
 



15. В случае участия претендента в проведении (обеспечении проведения) 
общественно значимой деятельности социального, культурного, общественно 
полезного характера, публичной культурно-творческой деятельности 
воспитательного, пропагандистского характера и иной общественно значимой 
публичной культурно-творческой деятельности, осуществленной им в рамках 
международного, всероссийского или ведомственного мероприятия – оно 
указывается в разделе «Общественная деятельность». 

 
 
В данном разделе указывается: 
уровень достижения; 
наименование документа, подтверждающего достижение (указывается 

документ, полученный претендентом и за какое мероприятие он получен, 
например «Благодарственное письмо за значительный вклад в формирование 
проектной культуры обучающихся образовательных организаций высшего 
образования, а также эффективную организацию и проведение Всероссийской 
школы социального проектирования»); 

дата получения достижения. 
 
 
 
 
 
 
 
 



16. После заполнения всех полей и прикрепления документа необходимо 
нажать «Добавить достижение». Оно отобразится в списке достижений. 

 
 
17. В случае получения претендентом награды (приза) за результаты 

культурно-творческой деятельности, осуществленной им в рамках конкурса, 
смотра или иного аналогичного международного, всероссийского, 
ведомственного мероприятия – оно указывается в разделе «Культурно-творческая 
деятельность». 

 
 
 
 
 



В данном разделе указывается: 
уровень достижения; 
наименование достижения (указывается документ, полученный 

претендентом и за какое мероприятие он получен, например «Диплом за 1 место 
в танцевальном направлении Всероссийского фестиваля «Российская 
студенческая весна»); 

статус (победитель (гран-при), победитель (1 место), призер (2-3 место)); 
дата получения достижения.  
 
18.После заполнения всех полей и прикрепления документа необходимо 

нажать «Добавить достижение». Оно отобразится в списке достижений. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



19.После внесения всех достижений претендента необходимо перейти к 
формированию документов для конкурса (Согласие на обработку персональных 
данных и Перечень достижений) через соответствующие разделы. 

 
 
20.В разделе «Согласие ОПД» будут продублированы данные претендента, 

заполненные ранее (в Шаге 1). В случае необходимости их можно 
скорректировать. Затем необходимо нажать «Сохранить изменения». 

 
 
 
 
 



21.Ниже сформируется форма согласия на обработку персональных данных. 
После предоставления согласия на ОПД и подтверждения ознакомления с 
Политикой конфиденциальности (через установку «галочки») будет доступна 
печать согласия. 

 
 
22.Нажмите «Печать», подпишите согласие у претендента и загрузите скан в 

поле «Скан согласия». 

 
 
 
 
 



23.Нажмите «Перечень достижений» в данном разделе чтобы перейти к его 
печати. Распечатать данный документ также можно из раздела с достижениями. 

  
 
24.В данном разделе из достижений, заполненных на платформе, 

автоматически формируется Перечень достижений претендента.  

 
 
 
 
 
 
 



Ответственный сотрудник от ООВО печатает данный документ, подписывает 
его у претендента и руководителя образовательной организации, проставляет 
печать ООВО и загружает скан в соответствующий раздел. Чтобы при печати 
избежать отображения на документе колонтитулов из браузера (отметка даты, 
времени, название и другие символы в верхней и нижней части документа) 
необходимо снять отметку для параметра «Верхние и нижние колонтитулы». 

 

 
 
До момента загрузки сканов можно выйти из данного раздела, нажав 

«Вернуться в кабинет». В перечне заявок отобразится претендент. Чтобы вернуться 
в заявку претендента для добавления других достижений необходимо нажать «+». 
Для удобства пользователя распечатать и загрузить Перечень достижений 
претендента и Согласие на обработку персональных данных также можно через 
главную страницу (через иконку документа справа от «+»). 

 
 



25.Загрузив подписанный Перечень достижений и Согласие на обработку 
персональных данных необходимо нажать «Сохранить заявку» в поле 
прикрепления документов. 

 
 
Либо «Завершить формирование» в разделе с достижениями. 

 
 
 
 
 



26. Статус заявки претендента при этом сменится на «Сформирована». 
Редактирование заявки после загрузки Перечня достижений невозможно. В 
случае необходимости заявку можно удалить через соответствующую кнопку.   

 
 
27. После формирования заявок на всех претендентов от ООВО необходимо 

нажать «Заблокировать внесение данных претендентов». 
 
28.После блокировки раздела вы можете скачать список претендентов 

(формируется автоматически исходя из данных, внесенных на платформе) для 
формирования сопроводительного письма и выписки из решения ученого совета 
ООВО. Использовать данный функционал не обязательно, сотрудник ООВО может 
самостоятельно формировать список претендентов для указанных документов. 

 



29. Кроме того, в данном разделе загружаются: 
- выписка из решения ученого (научного, научно-технического) совета 

организации о представлении претендента на получение стипендии (в случае 
если на каждого претендента формируется отдельная выписка, сотрудник 
объединяет их в один файл формата pdf. и загружает в данное поле) 

- заверенная в установленном порядке образовательной организацией 
копия Устава организации 

- заверенная в установленном порядке образовательной организацией 
копия выписки из ЕГРЮЛ 

- заверенная в установленном порядке образовательной организацией 
копия свидетельства о государственной аккредитации. 

 
30.После загрузки документов ООВО будет доступна блокировка данного 

раздела.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



31.После нажатия «Заблокировать раздел документов ВУЗа» заявка ООВО 
автоматически направляется для участия в конкурсе. В личном кабинете при этом 
фиксируется дата и время подачи заявки.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение №1 
 

 Оператору конкурсного отбора  
для назначения стипендий  
имени А.С. Макаренко,  
имени В.А. Сухомлинского,  
имени К.Д. Ушинского,  
имени Л.С. Выготского  
и имени Н.М. Карамзина  
на 2026/27 учебный год 
 
ismprf@vspu.ru 

  
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Наименование организации» (указывается полное 
наименование организации, согласно уставу) направляет информацию о 
сотруднике, ответственном за работу с сайтом https://stipendia-edu.ru в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для участия в 
конкурсном отборе для назначения стипендий имени А.С. Макаренко, имени В.А. 
Сухомлинского, имени К.Д. Ушинского, имени Л.С. Выготского и имени Н.М. 
Карамзина на 2026/27 учебный год. 

ФИО сотрудника: 
Должность сотрудника: 
Контактный номер телефона сотрудника: 
Электронная почта сотрудника: 

 
 
Должность И.О. Фамилия 
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